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Apresentacao

A forma de trabalhar com o Cheque Mais Moradis mudou. E pra
ajudar vocé, comerciante, a utilizar as novas interfaces do siste-
ma da Secretaria da Fazenda, criamos este manual,

MNeste material vocé encontrara informagdes, orientagbes, conta-
tos,dicas e instrugdes para o correto e pratico uso do Cheque.

Leia, oriente-se e fique a vontade para entrar em conlato com a
AGEHARB caso persista alguma duvida.

atenciosamente,

Coordenacdo de Atendimento
Agéncia Golana de Habitagao
(62) 3096-5000




Telefones Uteis

| AGEHAB
(62) 3096-5000 ou (62) 3096-5105
- consultar se o cheque ja est4 liberado e solicitar prorrogagdo da validade.

Dica: A consulta de Chegues agora pode ser feita pelo proprio comerciante, no site da
Secretaria da Fazenda.

- orientacao sobre como fazer a baixa dos cheques.

- obter os numeros de autorizagio (Baixa)
(somente guando o comerciante “perder” estes nimeros).

(62) 3269-2900

- Informatica: preblemas com a senha e dificuldade de navegacio no site da Sefaz

(62) 0300 210 1994

- duvidas sobre legislagdo, abatimento fiscal, transferéncia de crédito, etc.

(62) 0800 648 2900

- dividas sobre criacdo de senha.

(62) 3269-2405

- sobre erros e corregao de Motas Fiscais

Para obter telefones e enderegos das AGENFAS e DELEGACIAS FISCAIS em (odo o Estado,
acesse. hitp:/faplicacao.sefaz.go.gov.brlindex.php/paginalver/9387/secretaria




O que € o Cheque Mais Moradia?

-0 Cheque Mais Moradia & um programa do Govemo de Goids onde & concedido diretaments ao bene-
ficiario um cheque para @ Aquasicaa de materiais de construcho, em lojas estabelecidas em Goas. Exis-
tem 4 modalidades de cheques: Raforma. Construgio, Melhoria e Comuritario. Sendo a modalidade
Rafarma a8 mais popular,

- 0g cheques devem ser utilizados apenas para a compra de matenals de construgBo e farramentas
manuais basicas de construgdo civil, listados em led, O Cheque representa para a familis beneficiara a
oporiunidade da promover aiguma relormalmalhoria am seu imdvel (Cheqee refarma e malforda) ou ata
FEssmG consinur am seu erend (Chegue Construgio); para uma prafeitura ou enbdade, a oportunidade
i exar ou meihorst um bem coletho o de infesesse sodal no ambhente am que BlUGam, COMo Una praca,
por exempin (cheque comuniario). E para o comercianie a oportunsdade de abater o valor no ICMS devi-
o ao Estado,

- s cheques sio compensados na forma de cradilo cutorgade com o ICMS mengal dovido pele con-
Tribuinle, Cu sefs, o8 cheques sho utiizados apenas para abatimento fscal, Jamais 2o ransformam

em dinheiro em espéca.

- Cago o comerciants nio pague ICMS & ainda assim guewa Irabaihar com o Chagque Mals Moradia, &
necessano fazer & ransferéncia de crédio para oulrs empresa que pague HOMS, Qualguer empresa de
materials para consirugaa pode frebalhar com o Chegque, basta gque a mesma estea registrada formal-
mente am Goids & em dia oom o Govemno do Estada. - i :




O que pode ser comprado com o Cheque

| - materials baslcos
ax: pedra, cascaltho, brita g arela, pedra, cascalho, brita & areias natural ou artificial; tijolos cerdmicos e
blocos de concreto; telhas, madeiras, cal & cimento;

Il « materials estrulurgis & de vedacio

e ferragens, perfis metalicos e chapas dobradas; ferragens, perfis metalicos, chapas dobradas, chapas
abradas, frmas melalicas, de madeira g ago estrutura; portas de madeira, portas metalioss & acessorios;
esquadrias metalicas e vidros, esquadnas melalicas, pve, madeira e vidros, pré-maldados e arlefatos de
imento;

Il = materiais de instalagao
ex: maleriais hidraulicos, sanitarios e elélncos; materiais hidraullcos, sanitarios, elétricos e lelefdnicos;
louges, pias, lanques & metais hidrossanilarios,

N - materiais de acabamento

ex argamassa, azulejo e cerdmica; argamassa, azulejo, ceramica, [adnlhos hidraulicos, gesso,
impermeabilizante, massa para pintura e tinta; gesso em po, gesso cartenado, forro de PV, formoas de
gesso, madeira ou sopor, Impermeabilizante, massa para pintura e tintas;

W - .‘:!:'.‘amr'—r' las manuais 1'\-:.1'5 ICa5 -:|-i- constrnucao C il
) maguinas, equipamenlos & ferramentas basicos de construgao civil: enxada, pa, cavadeira & colher de
pedreiro; equipamento de prolecas individual (EP1); b) prumo e serrole; prumo, serrote, picareta, enxadas
e trado; ferramentas congéneras; pdriices metalicas para pré-moldados; motores efétncos bombas
hidraulicas; belonairas, guinchos, compactadores, andaimes metdlicos, carrela rebogue, tangues
metalicos e containers;

Vi - materiais de infra-estrutura

ex: malerials hidraulicos para rede de agua potavel; materials elétricos e equipamentos para rede de
energia elélrica; materiais para construgdo de reservaldrios de agua; materials hidraulicos & equipamentds
para rede de esgolo; materiais & equipamentos para redes de dreanagem pluvial, materiais e equipamentas
para pavimentac2o e oulros necessanos a completa execugao da Infraestrutura,

Esta relacio de matarials esta descrita na seguinte ledislacdo: LEI N. 14.542, DE 30 DE SETEMBRG
DE 2003, / LEI N*15.,083, DE 28.071.05 f LEI N" 15.896, DE 12.12.08.




Legislacao

O beneficio do Cheque Mais Moradia fol criado palo Govarno de Goids por meio da legistacio abaixe:

- art. 4° da Instrugdo Normativa 1.225/2015-G5F:
Revogaa IN 5752002 e inciso [V do art. 2° da IN B29/2006-G5F

= Instrugdo Normativa 1.010/2010-G5F:
Autoriza a utilizagio provisoria de papel comum para confecgio do CHEQUE MORADIA

- Instrugao Normativa 0829/2006-GSF - (inciso IV do art. 2° - revogado pela IN 1.225/2015-G5F) :
Dispie sobre a emissao e a especificagso técnica da Nota Fiscal Avulsa, modelo 1; do Selo Digital dej
Seguranga e do DARE 4.1

- Instrugdo Normativa 0575/2002-G5F (revogada pela IN /2015-GSF):
Estabelece parmissao para cumprimento extemporanes de obrigacdo acessdra relaliva ao Chegue
Maoradia nas condigbas gue especifica,

= Instrucio Normativa 0498/2001-G5F:
Aprova a especificagao tecnica, o modelo e 05 valores do Chegue Moradia

=Art. 11, XXVl & § 5% a 7 B do Anexo IX do RCTE:
Trata-se do Beneficio Fiscal - Cheque Maradia

= Decreto 7.419/2011:
Dispbe sobre o Programa Habitacional Morada Mova e da outras providéncias

- Lal 16.559/2008:
Autoriza a concessao de subsidio complementar exprasso em "Chegue Moradia”, na siluagao que
espeacifica, relativo ao Programa Habitar Melhor, de gue trata a Lei n® 14.542/03

- Lei 14.542/2003:
Autoriza a concessdo de crédito outorgado do ICMS nas operacfes internas, com mercadonas dasti-
nadas a construgdes vinculadas ao Programa Habitar Melhor e dé outras providéncias

Para mais detalhes sobre o Programa e para ler a legislago na integra, acesse:
- www.sefaz go.gov.br f cligua no link SERVICOS [ cligue no link CHEQUE MORADIA




Cadastramento de Senha

Alguns servigos prestados, via WEB, pela Secretaria da Fazenda de Goias, so podem ser acessados
mediante malricula e senha. Para obtencio da senha vocg deve seguir os passos abaixo, de acordo
com o lpo de usuario:

CONTADGOR (inscrito no CRC de Golas), CONTRIBUINTE, GRAFICA e SHOPPING:

Selecionar o tipo de usuario: "CONTADOR®, "CONTRIBUINTE", "GRAFICA" ou "SHOPPING", informar
o nimero do CPF do solicitante & confirmar. Esta senha & pessoal e pode ser requenda em nome do
a6cio, procurador ou contabilista;

Preencher a lela com os dados do solicitante e & indicagio da Unidade de Atendimento pela qual o
mesmo tenha preferéncia para o cadastramento de sua senha de acesso,

Imprimir o formulério "SOLICITAGAD PARA AUTORIZAGAO DE SENHAS DE SERVIGOS VIA INTER-
WNET DA SEFAZ-GO", assinar, juntar os documenios necesséarios (conforme relacio abaixo) e compa-
recer pessocalmente ou através de seu representante legal, 8 Unidade de Atendimento indicada na soli-
citagio para a criagdo da senha de acesso;

Apds a analise da documentagio e deferimento pelo servidor responsavel, a senha de acesso sera
criada & o solicitante assinard um "TERMO DE ADESAD E RESPONSABILIDADE".

Documentos Necessarfos:

* Carteira de |dentidade (RG) - Original e Cdpia;

* CPF/MF - Original e Cépia,

* Procuragdo, nos casos am gue o titular seja representado por outra passoa - Criginal @ Copia,
* Tratando-se de contabilista: CRC - Criginal & Copia;

* Capia do contrato social do Shopping ou Centro Comercial {para usuarios “shopping").

h CONTRIBUINTE DE OUTRO ESTADO/PREPOSTO:

Seleclonar o tipo de usuarie "CONTRIBUINTE DE QUTRO ESTARO/PREPOSTO", Informar @ numero
do CPF do solicitante e confirmar. Esta senha é pessoal e pode ser requanda am noma do socio, pro-
curador ou contabilista;

Preencher a tela com os dados do solicitante, Imprimir a "SOLICITACAD PARA AUTORIZACAD DE SE-
NHAS DE SERVICOS VIA INTERNET DA SEFAZ-GO" & "TERMO DE ADESAO E RESPONSABILIDA-
DE".assinar e reconhecer firma, juntar os documentos necessarios (conforme relagio abaixo) e envis-los
2 Geréncla de Substituigdo Tributéria - GEST. Av. Vereador José Maonteiro, 2233, Bloco "A", piso 1 - Comj-
plexo Fazendano Mela Ponta - Setor Nova Vila, Goiania (GOD) - CEP: 74.653-900,

Apds a analise da documentagio e deferimento pela GEST, serdo enviadas para o e-mail informado, ma
tricula & senha para o acesso restrito;

Documentos Mecessaros:

* Carleira de |denlidade (RG) - (Copia Autenticada);

* CPFMF - (Capia Autenlicada);

* Procuragao com firma reconhecida em candrio, nos casos em que o litular sefa represantado palo pre-
posto - (Copia Autenticada),

* Comprovante de endereco emitido por prestador de servigo publico (energia, agua, telecomunicacies,
atc.} - (Copia Aulenticadal;

“Certiddc Simplificada atualizada e expedida pela Junta Comercial de origem - (Onginal) ou tratando-se

de contabilista copla autenticada da carteira profissional emitida pelo respective CRC.



Consulta dos Cheques

Quando um cidaddo recebe as folhas de Cheques Mais Moradia, estas ainda estdo bloqueadas, por ques-
tdo de seguranca.Portanto, sempre que o comerciante recebar os Cheques Mais Meradia de um benafici-
ario, & necessarnio consultar no site da Sefaz para se certificar se estes cheques ja estao liberados para
serem negociados e tambem a data de validade dos mesmos.

A consulta € simples e rapidal Antes de acessar o site, tenha em macs os chegues, pois sera soficitado o
numero do Chegue, que esta impresso em cada folha, Basta acessar a érea restrita do site da Sefaz com
usugErio e senha | utilizados pars fazer a baixa dos chegues. Cligue na opcio Consultar Cheque Moradia
! selecione a opgio Mimena do Cheque ( digite o ndmero de um dos cheques do beneficidrio em questac/
Aparecerdo as informacoes referentes dquele beneficiano, tais como “aguardando” e "liberado”. Além da
validade dos cheques, onde o comerciants podera ver se sua validade ja fol prorrogada.

&l
"rmene S o Ohismumn Mo Mol

Caso no ato da consulta no site da Sefaz o comerciants tenha dificuldades em abter a informagio s2 o
cheque esia ou ndo liberado, O telefone 62 3098-5000 pode ser ullizado para ajudar nesse servigo, O
namers também serve para pedir prorrogacao da validade destes cheques, caso a data dos mesmos
tenha expirado, Neste casa, ¢ atendenta fard a consulta e, se necessaro, 3 AGEHAB rd promogar a
data de validade dos mesmos.

Baixa dos Cheques

Apos ter ligado na AGEHAB e cenfirmado a liberagio dos Cheques, o comerciante esta aplo a iniciar
& "baixa” dos mesmos.
Trala-s& de um procedimento necessarlo para a oblencdo dos nimeros de aulorizagdo (baixa), que

deverao ser franscritos em todas as folhas de cheque de determinado banaficiario antes de leva-las
alé a Agéncla da Sefaz para finalizar o processo e formalizar o abatimenio do ICMS.

A "halxa” é feita pelo proprio comerciante, no site da Secretara da Fazenda de Goids. Por isso, &
necessario gua usudrio e senha ja lenham sido criados previamente (ver item: Cadasiramento de Senha,,

Antes de comegar, tenha em maos lodos os cheques do beneficidrio em guestio & a Nota Fiscal emi-
tida para o mesmo,

A "baixa” & Teita Individualmente, uma para cada beneficidrio. O comerciante deve ter cuidado para
ndo misiurar os cheques de pessoas diferentas e nem utilizar, por enganno, Nota Fiscal de outro benefi-

cianno,




Fazendo a Baixa dos Cheques

Para acessar o sistema, 0 usuario deve scessar o sile da Sefaz (www.sefaz.go.gov.br), informar
sua matricula e senha no campe apropriado do “Acesso restrito” na pagina principal da SEFAZ.

SEFAZ
SECHETARIN DE ESTRDD
A FATTHDA

Na pagina inlcial de servigos restritos o usuarlo tera acesso as opgdes “Baixa de Chegue Moradia ¢
cupom/NF (abrangendo notas fiscais modelos 2, 1 ou 1 A"); ~Baixa de Cheque Moradia ¢/ NFe" e
"“Consulta Chegue Moradia”,

| ATENCAO!

N&o & mais permilido o uso de uma mesma MNota Flscal para mais de uma bajxa.
Ou seja, s4 faca a baixa quando todos os cheques |4 estiverem aptos a serem

balxados. Pols nao sera permitido pelo sistema usar a Nota para uma baixa e de-
pois  utiliza-la novamente para baixar o restante dos cheques,

2 novo sistema sd permite wtilizar uma nota fiscal por baixa. O cancslamento da
balxa agora pode ser feito pelo proprio comerciante, até 24 horas depois da balxa
ter sido feita. Apds esse periodo, deve-se farer os procedimentos arientados neste.
manual, no item Cancelamento da Baixa.




Fazendo a Baixa dos Cheques

Ao selecionar a opgio Baixa de Cheque Moradia com Nfe, aparacer uma nova tela:

1-Preancha a inscrigio estadual do estabelecimento vendedor (CCE) e clique em consultar empresa.
2-Ingira o CPF ou CNPJ do benaficidrio/clients 8 aulomaticaments aparecerd o nome do mesmo,
3-Escolha uma data iniclal & uma data final para que mo sistema busque todas as notas fiscals emitidas
pela empresa para o beneficiano em questdo dentro do periodo selecionadn, Por exemplo: Se a nota foi
emitida no dia 20010/2015, o comerciante pode colocar come data inlcial 1971072015 (um dia antes) & co-
ma data final 21/10/2015 {um dia depois),

4- Ag aparecer a nota fiscal desejada, selecione-a. Automaficamenta os campos abaixo serdo preenchidos

5-Digite a matricila do benaficidrio & o nimero do cheque (ambos estdo ascritos no préprio chague).
Cligua em adiclonar Chegue. Digite, em seguida, todas as folhas de Chague do beneficianio em quesido.

- Apos ler adicionado todos os cheques, chique em Baixar. A opgio Codigo de Barras nfo esta ativa.

7- Aparecara uma nova tela com o ndmero de autorizacio (baixa). Imprima esta pagina e insira este ni-
mero am tedas as folhas de chegue, no campo autorizacio.




a) A balxa do cheque moradia & obrigatdnia e & condicio para que o estabelecimento fornecedor da
mercadoria possa apropriar-se do crédito outorgade previsto no art. 17, XXV do Anexo |X do RCTE;

b} para vendas com cupam fiscal ou nota fiscal de venda a consumidor final emitidas até 30/08/2015,
utilizar opgao “Baixa de cheque moradia o cupom”;

c) a opgéo "Baixa de cheque moradia of cupom” ficara disponivel até 30 dias apos implantagdo da op-
¢do “Baixa de chaque moradia cf Nfe”;

d} a baixa do cheque pode ser efetuada em qualquer periodo posterior & venda, observando-se o limite
de prazo de cinco anos conforme disposto no art. 54 do RCTE (5 anos contados a parlir do 17 dia do
axercicio seguints ao realizacso da venda);

&) uma NFe pode estar vinculada a mais de um chegue moradia (limitado & 30 cheques por nota), mas
um cheque moradia deve estar vinculado a apenas uma Nfe;

f) & baixa do cheque moradia deve ser efetuada pelo estabelecimento que receber cheque moradia co-
mo forma de pagamento das mercadaorias discnminadas na iegisiagio ou pelo contabilista responsavel
peio estabelecimento que emitiv a Nfe de venda;

a) para obler acesso ao Sistema de Baixa do Cheque Moradia pela inlermet o responsavel pelo estabe-
lecimento ou seu contabilista deve fazer o cadastramento do usuano & da senha de acesso junto 4 SE-

trugao Mormativa n® 474/00-GSF, de 04/12/2004).

h) O beneficidrio do chegue moradia deve ser o destinatarnio da Nfe;

I} oz cheques deve estar liberados pela AGEHAB e dentro do prazo de validade;

) somente serdo aceitas para a baixa de cheque moradia MFes com os CFOF's indicados abaixo:

-5.102 Venda de mercadona adquirida ou recabida de lerceims

-5,405 Venda de marcadoria adquirida ou recebida de terceinees em operagao com marcadoria sujeita ao regima de substitul-
Gao Wribultdna, na condigio de contribuinte sebstituide

=5.403 Venda de mercadana adquifida ou recealiida de terceiros em Oparaca com marcadona su|edta ao regima de substitul-
w30 tribularia, na condigdo de contribulme sebstituto

-5.120 Venda de mercadona adguirda ou receblda de terceiros entregue ao destinataro palo vendedar remetents, em venda
& orderm

-5,123 Venda de mercadona adquirda ou recebida de tercalros remedida para indusinalizagio, por conta e ordem do
adguiren-

te, sem transitar pelo eslabeiecimanto do adquirents

~5.104 Wenda de meroadoria adquirida ou recebida de terceiros, efetuads fora do estabelecimenta

=A.117 Venda de memadona adquirida ou recebida de lerceiros, onginade de encomends para enfrega fulura

-5,1046 Venda da marcadoria adquirida ou recehida de lerceinse, que ndo deva por ale transitar

=6.115 Venda de mercadona adquinda ou recabida de terceiros, recebida antarormeante em consignagao mercantit

=5.101 Venda de producao do estabeiecimanto

-5.401 Venda de producdo do eslabalecimanic em operacdo com produto suleito ao regime de substitulelo tributaria, ma con-
diGio de conmbuinie subsiula

-5,118 Venda de produgio do estabelecimento originada de ancomenda para entrega fulura

-5.122 Venda de produgao do estabelecimenio remedida para Indusirializagho, por conia e ordem do adguirenie, sem transitar
pelo estabelacimento do adquirenta

-5.103 Venda de produgso do estabelecimeanto, efeluada fora do estabelecimants

-5.105 Venda de produgio do estabelecimanto, que néo deva por ele transitar




Preenchimento dos Cheques

4 Preenchendo a Frente do Cheque
Collsa no Cheque Maik Moradia a assinatura do beneficinio, & vista de sou documanto de identificacho oficial

= Anote no-anversa | frente | do Creque Mais Moradia; o rdmerm de autonzagao & ransacao oblidos no ste da
Sacretaria da Fazends. Os dogs nomeros deverso ser anolados no mesmo espaco,

2 Preenchendo o verso do Cheque

- Preencha o namaro de Inscrigho Esladual da empresa, o nome da empresa e margue um X na opeo cometa,
&5 & Mota Fiscal ou Cupom Fiscal,

- Mals Fiscal: nimero, modedn, séne, subsére, valor & dats de emissio;

= Gupom Fiscal: nimeno (o cupom], marce (da maquina), n* de séme tab, valor & dala de emissha,

- Assinatura do responsével pels venda (proprietans, gerents, wendedor, et}

Apts o presnchiments doa cheques. repasse 08 MESMOS REMA Seu contador, para que ele efetus o abatimenio no Hﬂia'lsclliam
a transferéncia de crédito pam outra empresa. Esse procedimento & realizado pessoalmente nas AGENGAS da SEFAZ




Cancelamento da Baixa

0 cancelamento da balxa de cheque moradia podera ser efetuado pelo proprio contribuinte ou seu
contabilista em até 24 (vinle & quatro) horas apds o processamento da baixa. Apds esse prazo, o
cancelamento somenie poderd ser efetuado por processo junto & Delegacia Fiscal da circunscriciio
do estabeleciments, mediante requaerimento contendo:

- o5 dados do estabelecimento requaranie;

- nimero da balka a ser cancelada;

- numeras dos cheques 8 serem axcluidos ou substiluidos, se for o caso,

- dados da NFe {série , nimero e data de emissfo) vinculada aos cheques moradia;

Obs.: o requerimento deve ser insiruldo com os cheques maradia ralativos & baiva a ser cancelada, o
termo de baixa respectivo e procuragio, se for o caso.

Para fazer o cancelamento, basta entrar na drea restrita do usuéno, no site da Sefaz e selecionar a
opcio Cancelar baixa.

Transferéncia de Crédito

A Transferéncia de crédito & uma opgAo para 0 comerciante que deseja trabalhar com o Chegue mas
n&o paga |soladamente o ICMS para o Estado de Goias, pols & contribuinte do “Simples Nacional”,

Meste caso, basta gue o proprietario da loja de matenais de construgio procure um fornecedor (Que
contribua com ICMS) & faga uma “permuta’ com o mesmo. Nesse caso, o valor dos cheques a serem
‘abatidos sera creditado para o fornecedor e, em uma fulura compra, cabe a este mesmo fornecedor
dar ao comerciante um desconto equivalente ao valor dos cheques. Veja o exemplo a seguir

- O comerciante recebe 10 mil reais em chegues, mas ndo contribui com ICMS,

- Este comerclante enfra em acordoe com seu famecedor de cimentos (que contribul com ICMS) e acor-
dam entre si que esses 10 mil reais serdo abatidos no imposto do fornecedor de cimentos,

- O comerciante faz a baixa dos cheques e se dirige até a Sefaz, onde preenchera uma MNota de Trans-
feréncia, transferndo os 10 mil reals em cheques para o formecedor de cimentas.

- Mo més seguinte, quando este comerciante fizer uma nova compra de cimentos, recebera 10 mil rea-
is de desconto em sua compra, referente aos cheques transferidos anlerdomente.
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